
 بسمه تعالي

 شيوه نامه انتخاب كارشناس 

 آيين نامه مالي و معاملاتي دانشگاه 55تبصره ماده  3موضوع بند 

 مقدمه:

از قانون برنامه پنجم توسعه، دانشگاههاي علوم پزشكي بدون الزام به رعايت قوانين  20ماده  "ب"بر اساس بند 

چهارچوب مصوبات و آيين نامه هاي مالي، معاملاتي و و مقررات عمومي حاكم بر دستگاههاي اجرايي فقط در 

، اداره مي رسيده است مصوب هيئت امنا كه به تاييد وزير بهداشت، درمان و آموزش پزشكي اداري، استخدامي

از آيين نامه مالي و معاملاتي دانشگاه؛ كليه  55ماده  ذيل تبصره  3بند و  55ماده شوند. در همين راستا بر اساس 

ت موسسه اعم از خريد، فروش، اجاره، استجاره، پيمانكاري، اجرت و غيره بايد حسب مورد از طريق معاملا

مورد خريد، اجاره به شرط تمليك يا اجاره و استجاره اموال منقول و غير  مناقصه يا مزايده انجام شود مگر در

ان با كسب نظر حداقل سه نفر منقول كه يا به تشخيص و مسئوليت رئيس موسسه يا مقامات مجاز از طرف ايش

از كارشناسان رسمي دادگستري يا حداقل سه نفر از كارشناسان خبره و متعهد منتخب رئيس موسسه و يا با قيمت 

 برابر يا كمتر از قيمت تعيين شده يا حقوقي كه نرخ هاي آن از طرف مراجع قانوني ذيصلاح انجام خواهد شد.

 3شيوه نامه، مستند سازي و ايجاد شفافيت در قراردادهاي موضوع بند  هدف از تدوين و تصويب اين -1ماده 

كه قيمت گذاري در اين معاملات از طريق كارشناس  آيين نامه مالي و معاملاتي دانشگاه مي باشد 55تبصره ماده 

 .خبره و متعهد بعمل مي آيد

 ه است:در اين شيوه نامه اصطلاحات زير در معاني تعيين شده بكار رفت -2ماده 

كارشناس: كسي است كه داراي ابلاغ معتبر از رئيس دانشگاه بر اساس پيوست شماره يك اين شيوه نامه  -الف

 مي باشد.

، عقدي است كه بموجب آن، مستاجر مالك منافع عين از قانون مدني 466ب: قرارداد اجاره: بر اساس ماده 

 را مستاجر و مورد اجاره را عين مستاجره گويند.مستاجره مي شود. اجاره دهنده را موجر و اجاره كننده 



 ج: آيين نامه: منظور آيين نامه مالي و معاملاتي دانشگاه مي باشد.

آيين نامه شامل ستاد و كليه واحدهاي اجرايي )مستقل و غير مستقل( كه  2د: واحد متقاضي: بر اساس ماده 

 آيين نامه مي باشد. 55تبصره ماده  3بند متقاضي اخذ نظر كارشناس منتخب جهت عقد قرارداد موضوع 

 مي باشد كه توسط كارشناس در دو نسخه تكميل مي گردد. چهاره: نظر كارشناس: منظور پيوست شماره 

بدون برگزاري مناقصه يا مزايده،  ،بغير از موارد مصرح در آيين نامه انجام معامله توسط واحد متقاضي -3ماده 

تبصره  3در حدود بند  وبراي امضاء كننده قرارداد بوده  ي، مدني و يا اداريحسب مورد واجد مسئوليت كيفر

 تقاضاي اخذ نظر كارشناس بر اساس پيوست شماره دو اين شيوه نامه الزامي مي باشد. آيين نامه، 55ماده 

بر عهده  ز از ساير افراد مشابه باشدتبصره: مسئوليت درج مشخصات دقيق موضوع معامله به نحوي كه قابل تميُ

 واحد متقاضي مي باشد. 

 ويو در غياب  مدير خدمات پشتيباني، مديريت خدمات پشتيبانيپس از وصول پيوست شماره دو به  -4ماده 

مكلف است ظرف سه روز از تاريخ وصول، سه نفر كارشناس  مدير خدمات پشتيبانيمنتخب احد از كارشناسان 

 به كارشناس ارجاع دهد. سهانتخاب و موضوع كارشناسي را در قالب پيوست شماره  استقراع را از طريق

مدير خدمات رئيس واحد متقاضي يا نماينده وي با در دست داشتن معرفينامه رسمي و با هماهنگي قبلي با  :تبصره

 .، مي توانند در جلسه استقراع حضور پيدا كنندپشتيباني

به محل وقوع موضوع  )پيوست شماره سه( روز از تاريخ وصول ارجاع 4كارشناس مكلف است ظرف  -5ماده 

در دو نسخه تكميل و نسخه اول را به واحد متقاضي  چهارقرارداد مراجعه و نظر خود را در قالب پيوست شماره 

 مايد.دانشگاه تحويل نتسليم و نسخه ثاني را به امضاي نماينده واحد متقاضي رسانده و به دبيرخانه ستاد مركزي 

با تصويب مدير خدمات پشتيباني موافق كه  نظري ،در صورت اختلاف نظر بين كارشناسان حسب مورد -6ماده 

 .باشد، مناط اعتبار خواهد بود مصالح دانشگاه



در صورت وجود جهات ضمن رعايت دقيق قانون منع مداخله در امور ارجاعي،  كارشناس مكلف است -7ماده 

ارجاع شده  موضوعي به امور حقوقي دانشگاه اعلام و از مبادرت به امر كارشناسي در رد، موضوع را بطريق كتب

 امتناع نمايد در غير اينصورت متخلف محسوب شده و تحت تعقيب قرار خواهد گرفت.

 جهات رد عبارتست از: تبصره:

 قرابت نسبي يا سببي تا درجه سوم از هر طبقه بين كارشناس و طرف قرارداد. -الف

رشناس قيم يا مخدوم طرف قرارداد بوده و يا طرف قرارداد مباشر يا متفكل امور كارشناس يا همسر وي كا -ب

 باشد.

 كارشناس يا همسر يا فرزند او، وارث طرف قرارداد باشد. -ج

بين كارشناس و طرف قرارداد و يا همسر يا فرزند وي دعواي حقوقي يا جزايي مطرح باشد و يا در سابق  -د

 ه و از تاريخ صدور حكم قطعي دو سال تمام نگذشته باشد. مطرح بود

 كارشناس يا همسر يا فرزند او داراي نفع شخصي در موضوع ارجاعي باشد. -ه

دانشگاه امور حقوقي  جرايم مندرج در قوانين را داشته باشد،هر گاه تخلف كارشناس عنوان يكي از  -8ماده 

 صالح اعلام دارد. مراتب را براي رسيدگي به جنبه جزايي به مرجع قضايي پس از اطلاع مكلف است

 موارد تخلف بر اساس قانون تخلفات اداري صورت مي گيرد.  ساير تعقيب اداراي كارشناس در تبصره:

امور حقوقي و پس  14/04/1393مورخ  28022/5نامه شماره  پرداخت حق الزحمه كارشناس بر اساس -9ماده 

 در دبيرخانه ستاد مركزي صورت خواهد گرفت. پيوست شماره چهار اين شيوه نامه از ثبت

 آئين نامه مي باشد. 94اخذ تصميم در موارد سكوت اين شيوه نامه بر عهده كمسيون موضوع ماده  -10ماده 

يسه محترم بتصويب هيئت رئ 25/05/1393پيوست در تاريخ  4و  تبصره 4ماده و   11اين شيوه نامه در  -11ماده 

 براي تمام واحدهاي دانشگاه لازم الاجرا مي باشد./. ابلاغامضاي رئيس دانشگاه رسيده و از تاريخ  و



 

 

 

 

 

 

 

 

 پيوست شماره يك:

 بسمه تعالي

 -------جناب آقاي/ سركار خانم 

 با سلام؛

آئين نامه مالي و معاملاتي  55تبصره ماده  3احتراما به موجب اين ابلاغ بعنوان كارشناس خبره و متعهد موضوع بند 

--انتخاب مي شويد. مقتضي است ضمن رعايت شيوه نامه انتخاب كارشناس منتخب مصوب به مدت دو سال 

نسبت به ارايه نظر كارشناسي در اه رياست دانشگاه كه بپيوست مي باشد و در حدود صرفه و صلاح دانشگ --

 امور ارجاعي اقدام نمائيد./.

 رئيس دانشگاهامضاء                                                                                                 

 

 پيوست شماره دو:

 بسمه تعالي



 مدير محترم خدمات پشتيباني دانشگاه

 با سلام؛

 ------با آقاي/ خانم / شركت  ------اعلام مي دارد اين واحد در نظر دارد معامله اي تحت عنوان احتراما 

انجام دهد. نظر باينكه انجام معامله فوق از نظر اين واحد از طريق مزايده يا مناقصه امكان پذير نمي باشد و با 

خصوص تجويز انجام معامله مذكور اخذ  عطف عنايت باينكه مجوزهاي قانوني لازم از مراجع ذيربط قانوني در

 رياست محترم دانشگاه ( ------مصوب  ) شيوه نامه انتخاب كارشناس منتخب  3شده است مستندا به ماده 

اين واحد متقاضي اخذ نظر كارشناسان خبره و متعهد منتخب رياست محترم دانشگاه مي باشد. مقتضي است 

مراجعه و نسبت به ارائه نظر كارشناسي  -------امله در آدرس كارشناسان محترم به محل وقوع موضوع مع

 اقدام نمايند./.

 است ماليي كه داراي تفويض امضاء رئيس واحد                                                                          

 

 پيوست شماره سه:

 بسمه تعالي

 ----جناب آقاي 

 دانشگاهكارشناس محترم منتخب رئيس 

 با سلام؛

بعنوان  ----)واحد متقاضي(، جنابعالي از طريق استقراع مورخ  ----مورخ  ----احتراما مستند به نامه شماره 

كارشناس معامله مذكور در نامه پيوستي انتخاب شده ايد. مقتضي است ضمن حضور در محل وقوع موضوع 

انتخاب كارشناس  نامهو با رعايت شيوه  موضوع معاملهبررسي جميع شرايط و اوضاع و احوال حاكم بر معامله و 

 نسبت به ارايه نظر كارشناسي اقدام نمائيد./. رياست محترم دانشگاه ---مصوب  منتخب



 مدير خدمات پشتيباني دانشگاه                                                                                                

 

 ت شماره چهار:پيوس

 بسمه تعالي

 مدير محترم خدمات پشتيباني دانشگاه

 با سلام؛

----موضوع معامله واحد متقاضي با آقاي/ خانم/ شركت  ----مورخ  ----احتراما عطف به مرجوعه شماره 

به محل وقوع موضوع معامله  -----در تاريخ بر اساس هماهنگي قبلي با واحد متقاضي باستحضار مي رساند 

كه با بررسي فني و تطبيق مدارك و استماع  -------مشخصات موضوع معامله عبارتست از  مراجعه  شد.

نظرات و اخذ مدارك ارائه شده از طرفين معامله و تدقيق در سوابق امر، نظر كارشناسي خود را به شرح زير اعلام 

 مي دارد:

------------- 

 امضاء كارشناس منتخب                                                                                                   

 

 


